KLOCKHAMMARS SAMFALLIGHETSFORENING

Beskrivning av arbete i styrelse och kommittéer

Gemensamt for styrelsens ledaméter och sammankallande i alla kommittéer

Sammankallande och styrelsens ledamoter

¢ sammankallande i kommittéerna har ansvar for att kommunicera med sin grupp och har
aven ett ansvar for att dokumentera viktiga handelser och atgarder. Denna ”loggbok”
skall 6verlamnas till nasta sammankallande och grupp tillsammans med erfarenheter
fran gruppens arbete

¢ forbereder och lamnar ett budgetforslag 6ver sin kommande verksamhet till styrelsens
mote i november

¢ ser till att foreningens utrustningar ar markta och att nyanskaffningar kommer med i
inventarieforteckningen som kasséren handhar

¢ utfor atgarder i enlighet med den budget och de atgarder som beslutats av féreningens

medlemmar pa féreningsstamma

rapporterar till styrelsen om budgeterad kostnad inte kan efterfdljas

diskuterar med styrelsen om akuta atgarder som maste utforas och inte har budgeterats

utnyttjar de inkopsstéallen och entreprendrer som foreningen har avtal med

ser till att fakturor stalls till Klockhammars samfallighetsforening

gor i mojligaste man inkop via faktura och anger sig sjalv som referent

fakturaadress ar Klockhammars samfallighetsforening, c/o foreningens kassor

* & & o o

Styrelsen
¢ har uppgifter och ansvar i enlighet med stadgarna och de lagar som reglerar samfallighetens
verksamhet

Ordférande
& arordférande i styrelsen
¢ tecknar tillsammans med kassoren féreningens firma

Sekreterare

¢ ombesorjer foreningens korrespondens

¢ for styrelsens protokoll

¢ skriver verksamhetsberattelse

¢ registrerar och férvarar alla handlingar

& forvarar viktiga dokument sasom lagfartshandlingar, servitut, gavobrev m.m.
¢ kallar per brev medlemmar till foreningsstdamma, arbetsdagar

¢ fortecknar narvaro vid foreningsstammat

Kassor

& svarar for forvaltning av foreningens medel

¢ infordrar avgifter fran medlemmarna

¢ ajourfor medlemsférteckningen och underlag for arsavgifter
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* & o o

for bok och konterar samt verkstaller utbetalningar
tecknar tillsammans med ordféranden foreningens firma
upprattar forvaltningsberattelse

tecknar féreningens firma i I[6pande kassadarenden

Vice ordférande — utses vid behov

*

intrader vid forfall for ordforande

Vice sekreterare — utses vid behov

¢ intrader vid forfall for sekreterare

Suppleanter

¢ deltar i mojligaste man pa styrelsemoten

¢ haller siginformerad om vad som behandlas inom styrelsen

Védgkommittén

¢ kontrollerar vagstandard och vidtar atgarder l6pande under aret

¢ bestaller och kontrollerar plogning, hyvling, sandning, grusning, slyréjning med mera
¢ svarar for att vagbulor uppfyller sin funktion

¢ arforeningens kontakt gentemot entreprenérer och leverantorer

¢ Gronomraden och skog ingar i vagkommitténs ansvarsomrade och

Ansvarig fér skogsfragor foreslar styrelsen

¢ hur skogen skall skotas
& ar styrelsens kontaktman i skogsavverkningsfragor
¢ bedodmer vardet av hemved, som medlemmarna huggit

Vattenkommittén

*

* & & o

svarar [6pande under aret for drift och underhall av féreningens vattenanlaggningar

ar styrelsens kontaktman i vattenfragor

kontrollerar fortlopande vattenanldaggningarna

ombesorjer regelbunden analys av vattnet i enlighet med de regler miljo- och halsa kraver
ar miljdansvarig for vattenverket

Avloppskommittén

* & & 6 o o

svarar lI6pande under aret for drift och underhall av féreningens reningsverk
meddelar reningsresultat till tillsynsmyndigheten i enlighet med dess rutin

ar miljdansvarig for reningsverket

ar styrelsens kontaktman i avloppsfragor

kontrollerar fortlopande avloppsanlaggningarna

ansvarar fér pumpstationerna pa Orienterarvagen, Mjolnarvagen och Barplockarvagen

Ansvarig fér avloppsnditet

& ansvarar for tillsyn av foreningens avloppsnat

Hustomtekommittén

*

organiserar och ansvarar for verksamheten vid féreningens arbetsdagar i samrad med
foreningens styrelse

> forbereder arbeten som skall utféras I6pande under aret

> utser arbetsledare och delar ut arbetsuppgifter

> delegerar ansvar till arbetsledarna

organiserar och ansvarar for verksamheten for 6vriga arbeten pa foreningens byggnader och
anlaggningar i samrad med féreningens styrelse

overlamnar underlag till kallelse for arbetsdagar till foreningens sekreterare senast en manad
innan respektive arbetsdag
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Ansvarig fér Ias och nycklar
¢ fortecknar alla féreningens las
¢ fortecknar och numrerar alla utlamnade nycklar
+ forvarar en nyckel till varje 1as
Ansvarig for lunch pa arbetsdagar
¢ organiserar och serverar lunch pa arbetsdagar
Ansvarig fér uthyrning av logen
¢ planerar verksamheten av och skoter uthyrningen av logen och ansvarar for utlaningen enligt
upprattade “riktlinjer”

Badkommitté

¢ svarar for grasklippning och stadning av badet och fotbollsplanen

# svarar for skotsel och underhall av foreningens grasklippare

& ansvarar for bryggor och racken vid badet och meddelar styrelsen nédvandiga atgarder med
avseende pa sdkerhet

¢ ansvarar for toaletten vid badet

Evenemangskommitté

¢ ansvarar for foreningens midsommarfest och ser till att midsommarstangen kommer pa plats

¢ foreslar och anordnar aktiviteter i syfte att skapa trivsel for foreningens medlemmar, detta kan
t.ex. goras tillsammans med idrottskommittén

¢ planerar och ser till att julgranen kommer pa plats med belysning och resning

¢ ansvarar for adventsfirande

¢ ansvarar for valborgsfirande

Idrottskommittén

¢ svarar for underhall vid allaktivitetsplanen
¢ handhar Ugglebergsleden med underhall
¢ svarar for fotbollsplan och bouleplan.

Revisorer

¢ tar del av féreningens protokoll, korrespondens och andra I6pande handlingar

¢ har tystnadsplikt fran forsta dagen pa uppdraget och for all framtid

¢ granskar forvaltningsberattelsen, vinst- och forlustrakning samt balansrakning infor
foreningsstamman

¢ meddelar stamman en skriftlig revisionsberattelse

¢ meddelar styrelsen om eventuella fragestallningar under verksamhetsaret i syfte att ratta till
eventuell felaktig handlaggning

¢ Kontrollen innefattar forutom granskning av bokféring aven granskning av styrelseprotokoll och
andra handlingar for att se att forvaltning skett i enlighet med stammo-beslut, stadgar och
lagregler.

Valberedning

¢ forbereder val genom att forhora sig med medlemmarna och styrelse om vem man vill ha till de
olika sysslorna

¢ skall vid forslag pa tillsdttande av funktionarer efterstrava kontinuitet inom styrelser, sektioner
och kommittéer

¢ skall informera de féreslagna funktiondrerna om vilka arbetsuppgifter som ingar i uppdraget
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